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ZAMAWIAJACY
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie
ul. Sosnowa 14, 62-510 Konin

OPIS WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym
w trybie art. 1380 ustawy Pzp na:

»Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen dla trenerow / specjalistow ds.
wspomagania w projekcie ,Moje kompetencje — Twéj sukces”

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzone zgodnie z art. 1380 w zwiazku z art. 138g ustawy Prawo
zamowien publicznych z 29 stycznia 2004roku ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

Sporzagdzik Zatwierdzit:
e i .,
CM/ P~ DYREKTOR
Centrum Do:‘.l:nrfa.crxia Nauczycieli
w [Koninie
X/
/ [ NI

mgr Jaraslaw Jankowski

Konin, dn. 3.11.2017r
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Postanowienia ogolne

Wykonawcy sa zobowigzani doktadnie zapoznac sie i zastosowaé do wszystkich zapiséw
zawartych w niniejszym Opisie warunkéw zamowienia oraz w zatgcznikach do niego, a takze
do warunkow umowy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgcg wybrane czesci lub catosé
przedmiotu zamowienia, sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej oferty.
Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢ pociggnigty do
odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztdw. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie,
ul. Sosnowa 14, 62-510 Konin

tel. +48 63 242 23 32

NIP: 778-134-68-88

REGON: 302306596

adres strony internetowej: https://cdnkonin.pl
e mail: cdn@cdnkonin.pi

godziny urzedowania: pn-pt w godz. 7:30-15:30.

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie, kitérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
CDN.A.322.1.2017

Wykonawey winni we wszelkich kontakiach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wyzej
podane oznaczenie sprawy.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 w zwigzku z art.138g z ustawy Pzp,
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci, jawnosci, uczciwej Konkurendii,
réwnosci szans i réwnego traktowania wykonawcdw. Podstawe zastosowania powyzszego
trybu stanowi fakt, ze przedmiotem zamowienia sg ustugi wskazane w zatgczniku nr XIV do
dyrektywy 2014/24/UE, a warto$¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro.

Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane na stronie BIP Zamawiajacego oraz
powieszone na tabiicy w siedzibie Zamawiajgcego.
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4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

41. Przedmiotem zamowienia jest ,Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen dla
trenerow / specjalistow ds. wspomagania w projekcie ,Moje kompetencje — Twdj
sukces” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego WIEDZA EDUKACJA
ROZWOJ, Dziatanie 2.10 Wysoka jako$¢ systemu oswiaty, wspolfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spofecznego.

4.2, Podmioty realizujace projektem to BRAS Biuro Rozwoju Aktywnosci Spoteczne
Robert Jaworski / Niepubliczny Osrodek, Doskonalenia Nauczycieli BRAS
w partnerstwie z Era Ewaluacji Sp. z 0.0, Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Koninie, Osrodkiem Doskonalenia Nauczycieli w Zielone] Gérze, Malgorzatg
Osinska Nauczyciel.

4.3. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 2 czeéci:

1)} Czes¢ |: Szkolenia stacjonarne wraz z opracowaniem materiatow dla specjalistow
ds. wspomagania (0s6b uczestniczgcych w projekcie) oraz moderowanie szkolen
e-learningowych,

2) Czesé Il. Organizacja i prowadzenie doradztwa dla specjalistéw ds. wspomagania

4.4, Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 1 do opisu warunkow
zamowienia.

4.5. Kody CPV:

80500000-9 - Usiugi szkoleniowe,
80521000-2 - Ustugi opracowywania programoéw szkoleniowych

4.5. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony uzyskanych w trakcie realizacji szkolenia
danych osobowych.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane: od daty zawarcia umowy do 15 lutego 2019 r.
z zastrzezeniem ze w ramach poszczegdinych czesci, okresy i terminy realizacji umowy
zostaty okreslone w zataczniku nr 1 do szczegodtowego opisu przedmiotu zamowienia.

6. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

6.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, kidrzy nie zalegajg
z uiszczaniem podatkow, optat i sktadek na ubezpieczenie spoteczne (nie dotyczy
0s06b fizycznych)

6.2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego maiatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
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1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 878 z pdzn.
zm.) lub ktérego upadio$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. - Prawo upadio$ciowe (Dz. U. z 2015r. poz. 233 z pdzn. zm.);

Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sg podmioty, ktére sg powigzane

z Zamawiajacym kapitatowo fub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie Sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce

w szczegoinosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspoinik spotki cywilnej lub spotki osobowe),

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akgji,

3) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego [ub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
Zamawiajgcy wykluczy ww. podmioty z postgpowania.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy speiniajg nastepujgce

warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej -

Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca spetnii minimaine warunki tj.:

1) Wymagania formaine:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

b) minimum 2 letnie ‘doswiadczenie zawodowe w pracy w szkole/ przedszkolu/
placoéwce oswiatowej,

c) formalne przygotowanie do pracy trenera (certyfikat trenera lub zaswiadczenie
o ukohczeniu studidw podyplomowych / kurséw/ szkolen z zakresu
umiejetnosci trenerskich — minimum 120h dydaktycznych),

d) doswiadczenie w prowadzeniu szkoler dla pracownikéw systemu oswiaty w
zakresie zagadnien zwigzanych z ksztattowaniem wybranych kompetenciji
kluczowych u uczniéw tj. niezbednych do poruszania sie na rynku pracy (ICT,
matematyczno-przyrodniczych, j. obcych), nauczania eksperymentainego,
poprzez wykorzystanie metody eksperymentu i innych metod aktywnych,
ksztattowania wlasciwych postaw uczniow (kreatywnosci, innowacyjnosci,
pracy zespotowej), wykorzystywania metod zindywidualizowanego podejscia
do ucznia (obszary kompetencji powinny by¢ powigzane z tematyka
realizowanego programu szkolenia) minimum 150h dydaktycznych w
ostatnich 3 latach.
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2) Wymagania merytoryczne:

a) przygotowanie do pracy trenera w postaci liczby godzin ukonczonych studiow
podyplomowych/ kurséw/ szkolen w zakresie umiejgtnosci frenerskich,

b) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dia pracownikow systemu oswiaty, w tym
minimum 50 godzin dydaktycznych szkolen dla pracownikow PPP, PDN i BP,
doradcow metod w réznych obszarach pracy szkot,

c) doswiadczenie w opracowywaniu scenariuszy szkolen (trwajacych minimum 20
godzin dydaktycznych kazde) i materialow szkoleniowych dla pracownikow
systemu oswiaty,

d) doswiadczenie w zakresie wspomagania szkot, rozumianego zgodnie z zapisami
prawa — w roli oséb prowadzace] bezposrednio wspomaganie szkol/ przedszkoli
lub doswiadczenie w roli frenera na szkoleniu pracownikdéw systemu
wspomagania lub dyrektor szkol/ przedszkoli w zakresie wspomagania szkot w
rozwoju.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczen sporzadzonych przez Wykonawce wedtug wzordw stanowigcych zatgczniki
do formularza oferty (zatgeznik nr 2 do OWZ).

Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z potencjatu podmiotu trzeciego przy wykazywaniu
spetnienia warunkow zamowienia.

7. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY WRAZ Z OFERTA

7.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta (ij. formularzem ofertowym -
zatgcznik nr 2 do OWZ) nastepujace dokumenty:

a) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

w celu potwierdzenia, ze w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji, fub

wykonawca nie jest w stanie upadtoéci,

~ Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej,
sktada dokumenty potwierdzajgcy, ze nie otwarto jegoe likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci; dokument ten powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skifadania ofert.

— Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa powyzej, zasigpuje sig je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacj, lub
oéwiadczenie osoby, ktorej] dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania.
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W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci ww. dokumentow w
formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostgpnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce os$wiadczenia Iub dokumenty, jednakze
Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy przedstawienia tiumaczenia na jezyk
polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
zamawiajgcego dokumentow.

b) wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegoéinoéci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Wzoér wykazu osob stanowi zalacznik nr 5 do
formularza oferty;

c) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do podpisania oferty, w przypadku gdy
oferta zostata podpisana przez inng osobe niz umocowana w dokumencie
rejestrowym wykonawcy np. petnomochictwo, umowa spotki cywilnej, umowa
konsorcjum.

d) Oswiadczenie dot. wykluczenia z postepowania (zalacznik nr 1 do formularza
ofertowego);

e} Oswiadczenie, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamowienia
(zatgcznik nr 3 do formularza ofertowego);

fy  Oswiadczenie o nie zaleganiu z ptatnosciami do Urzedu Skarbowego i Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze)
(zatacznik nr 4 do formularza ofertowego) — nie dotyczy osob fizycznych.

W przypadku gdy wykonawcy wspoélnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia (np. spokki
cywilne, konsorcja) - wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Fakt ustanowienia petnomocnika
nalezy udokumentowaé dotgczeniem petnomocnictwa podpisanego przez wszystkich
wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Petnomocnictwo winno byé
w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie
ponoszg solidarng odpowiedziaino$é za wykonanie umowy | wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawecdw, Iub
wykonywania ustug przez podwykonawce oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych
i osobowych sktada kazdy z wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o zamowienie oraz
kazdy podwykonawca. Oswiadczenie (zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego) to
moze zostaé uzupelnione przez wykonawce, jesli nie zostanie dolgczone do oferty
w terminie 3 dni od umieszczenia informacji o otwarciu ofert;

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty budzg
watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrécié sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu,
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na rzecz ktdrego ustugi byly wykonane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub
ciggiych sg wykonywane, o dodatkowe informacije lub dokumenty w tym zakresie.
Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia warto$ci | parametrow we
wszystkich przeznaczonych do tego miejscach wystepujacych w Formularzu ofertowym
(zatgcznik nr 2 do OWZ). Wykonawca nie moze samodzielnie zmieniac i wprowadzac
dodatkowych pozyciji do Formularza ofertowego. Jedyne zmiany mogg dotyczy¢ dodania
wierszy w tabeli w czeéci 1 B, to jest w zakresie wykazu 0s6b z odpowiednim
doswiadczeniem.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SiE
Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje moga byé przekazywane przez Strony pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna, z wylgczeniem oferty wraz z zatgcznikami, ktore mogg zostac ziozone
wylgcznie na pismie. Poprzez przekazanie faksem rozumie si¢ przestanie dokumentu
podpisanego przez oscbe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
albo dziatajgce w imieniu Zamawiajacego. Poprzez przekazanie drogg elektroniczng
rozumie sie przestanie maila zawierajgcego skan dokumentu podpisanego przez
osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajgce
w imieniu Zamawiajacego. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Do kontaktu drogg
faksowg lub elektroniczng z Zamawiajacym nalezy uzyé odpowiednio: +48 63 245 61
95, e-mail: cdn@cdnkonin.pl

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami sa:
Jarek Jankowski — Dyrektor CDN w Koninie (jjankowski@cdnkonin.pl)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofett.

10,

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra moze obejmowacé swym

zakresem wszystkie lub niektére, wybrane przez wykonawce czesci zamowienia jakie
zamierza realizowaé na podstawie niniejszego zamdwienia.

10.2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
10.3. Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory winny

by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
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W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie dotyczg Wykonawcy,
zaleca sie wpisaé ,nie dotyczy” w odpowiednig rubryke formularza.

Oferta oraz zatgczone do niej dokumenty muszg byé podpisane przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga, aby oferte oraz zataczone do nigj dokumenty podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze. Jezeli
osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziata/dziatajg na podstawie peinomocnictwa, to
petnomochictwo musi zosta¢ zatgczone do oferty w oryginale fub kopii po$wiadczonej
,za zgodno$éé z oryginatem”. Podpis osoby uprawnionej/ upowaznionej musi pozwalac
na identyfikacje jej imienia | nazwiska {(np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienna).
Z tresci dokumentu petnomochictwa winno wynikaé uprawnienie do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu.

Forma sktadanych dokumentow:

Formularz oferty (zalacznik nr 2 do OWZ) wraz z zatacznikami winny zostac ztozone
wylgcznie na pismie w formie oryginatu, pozostale dokumenty skiadane sa w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnosé z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot na ktérego zdolnosci polega wykonawca, wykonawcy wspdinie ubiegajacy
sig o zamdwienie albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich
dotycza.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
o$wiadczenia oraz kazdy dokument zlozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien byé¢ ziozony wraz z tumaczeniem na jezyk polski
(w razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojgzyczna jest wersjg wigzaca).
Powyzsze dotyczy takze m.in. wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem, prowadzonej pomiedzy Wykonawcami a Zamawiajacym.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze soba potgczone i kolejno ponumerowane.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposdb
i parafowane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwa (firmg) Wykonawcy oraz opisane w nastepujgcy sposob:

,Oferta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na: Swiadczenie
ustug zwigzanych z przeprowadzeniem specjalistycznych szkolen dia trenerow
/ specjalistéw ds. wspomagania w ramach projektu: Moje kompetencje - Twoj
sukces” nie otwiera¢ przed 13.11.2017 r. godz. 10.15 (znak sprawy:
CDN.A.322.1.2017).”

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu skiadania ofert. Zardwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostanie
niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie zlozonych wraz z ofertg odwiadczen
i dokumentéw muszg byé ziozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy
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sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane Kkoperty =zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzyé dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN"
koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR .....".
Wycofanie ztozone] oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego ha pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie
nalezy zlozyé w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skladaniu oferty.
Odpowiednio opisang koperte zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

Ziozone wraz z ofertg informacje, ktére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) muszg by¢ oddzielone
od pozostatej czesci oferty i umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, w
sposéb umoziiwiajgcy Zamawiajagcemu udostgpnienie jawnych elementow oferty
innym uczestnikom postepowania. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé, iz =zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o kiérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp. Zgodnie, z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ujawnia informacii
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca nie pédzniej niz w terminie skladania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Powyzsze zasady majg zastosowanie do informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, zawartych w szczegélnosci w oswiadczeniach, wyjasnhieniach
i dokumentach skladanych przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przy czym wskazanie tych informagji oraz wykazanie, ze
stanowig one tajemnice przedsigbiorstwa powinno nastapi¢ przed uptywem terminu
do ztozenia przez Wykonawce wyjasnien lub uzupetnien.

11. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

Oferty nalezy skitada¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Koninie — Centrum
Doskonalenia Nauczycieli, ul. Sosnowa 14, 62-510 Konin (sekretariat)

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 13 listopada 2017 r. do godz. 10:00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 13 listopada 2017 r. godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego w Koninie, ul. Sosnowa 14, 62-510 Konin

Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma Kkolejny numer.
W przypadku ziozenia oferty drogg pocztowa o waznosci jej ztozenia nie bedzie
decydowala data stempla pocztowego, a tylko i wylgcznie data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia
ofert.
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12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

121.

12.2.

12.3.

12.4,

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Wszystkie ceny nalezy podawaé w ziotych polskim, zamawiajgcy nie przewiduje

rozliczenia w innej walucie.

Wykonawca oblicza, a nastepnie podaje, w Formularzu ofertowym cene bruito oferty,

bedaca wynagrodzeniem za realizacje przedmiotu zamowienia.

Cena brutto oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku, niezaleznie od wchodzacych w jej skfad elementdéw. Przyjmuje sig

matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku, tj:

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5" lub wyzsza,
wowczas wartosé ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze. np. wartos¢ 0,155
musi zostac¢ zaokraglona do 0,16),

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4" lub nizsza,
wowczas wartosé ulega zaokragleniu ,w dél’. (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,154
musi zostac zaokraglona do 0,15).

Podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym cena brutto oferty brana bedzie
pod uwage przez komisje przetargowg w frakcie oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.
Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu
oferty ceny oferty brutto, odpowiednio dia kazdej czgsci, na ktérg sktadana jest oferta,
jako iloczynu oferowane] ceny jednostkowej brutto razy ilos¢ przeprowadzonych
godzin.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzn. zm.) z podatku zwoinione sg ustugi
ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co
najmniej 70% ze $rodkéw publicznych oraz éwiadczenie ustug i dostawa towarow
scisle z tymi ustugami zwiazane. Szkolenia sg finansowane w catosci ze srodkow
publicznych.

Podana przez Wykonawce cena brutto oferty bedzie stata tzn. nie ulegnie zmianie

przez caty okres realizacji (wykonywania) przedmiotu zamowienia.

Cena brutto oferty musi obejmowac wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie

Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidiowego

wykonania przedmiotu zamoéwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami

podatki i optaty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W cenie brutio oferty

Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic wszystkie posiadane informacje o

przedmiocie zamowienia, a szczegdinie informacje, wymagania i warunki podane

przez Zamawiajgcego w ogloszeniu | zatgcznikach do ogtoszenia oraz w

wyjasnieniach i zmianach ogloszenia.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco

niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci zamawiajacego co

do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zamawiajacy moze zwroci¢ sig do
wykonawcy o udzielenie wyjasnien w tym zakresie. W przypadku braku wyjasnien,
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lub je$li dokonana ocena wyjasniert potwierdza zastosowanie razgco niskiej ceny
Zamawiajgcy odrzuca oferte na tej podstawie.

12.10. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
hiezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.11. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na realizacje zamoéwienia.

12.12. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w kazdej z czesci przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajacy przyjat hastepujace kryteria — przypisujgc im odpowiednig punktacje:

Cena oferty — 60%
Doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — 40%

13.2. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie podlegajg odrzuceniu.
Oceny dokonywaé beda czionkowie komisji przetargowej stosujgc zasade, iz oferta
nieodrzucona zawierajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow jest ofertg
najkorzystniejsza.

13.3. Liczba punktéw przyznanych kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg
poNiZszego Wzoru:

13.4.

Lp=C+D

Gdzie:

Lp — taczna liczba punktdw przyznana ofercie,

C - liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium — ,cena”,

D — liczba punktow przyznana ofercie w oparciu o kryterium — ,do$wiadczenie osob”,

Liczha punktéw za poszczegolne kryteria zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koncowg
ocene oferty. Punkly bedg liczone z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Oferta,
ktéra w wyniku dokonanej oceny uzyska najwickszg ficzbe punkiéw zostanie uznana za
oferte najkorzystniejszg w danef czesci.

13.5. Kryterium cena (C) — nalezy ustalic cene oferty dia catego zakresu zamoéwienia w
danej czesci, zgodnie z zasadami okre$lonymi w punkcie 12 ,Opis sposobu

obliczenia ceny”.

Punkty z kryterium cena oferty brutto zostana przyznane w skali punktowej od 0 do 60.
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Za zaoferowana cene wynikajacg z oferty mozna otrzymac maksymalnie 60 pkt od kazdego
cztonka komisji przetargowej. Maksymaing ilos¢ punktow otrzyma oferta z najnizszg cena.
Pozostali wykonawcy uzyskujg ilo$¢ punktow obliczong wg ponizszego WZoru.

C = (Cn/Co) x 60

gdzie:

C — oznacza ilo$é punktow uzyskanych w kryterium ,cena oferty brutto” (z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku),

Cn — oznacza cene brutto najtanszej z ofert,

Co — oznacza cene brutto ocenianej oferty.

Zamawiajacy dokona zaokraglenia uzyskanej w wyniku liczby z uwzglednieniem trzeciego
miejsca po przecinku.

13.6. Kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (D) —
Zamawiajacy bedzie ocenial doswiadczenie osob wskazanych w formularzu oferty,
zgodnie z czescia, na ktorg zostata ztozona oferta.

Ocena kryterium bedzie dokonywana na podstawie podanej w Formularzu ofertowym ilosci
godzin przeprowadzonych szkolen i przygotowanych w 4 aspektach.

Liczba punktéw mozliwych do uzyskania — 40 pkt

1. Przygotowanie do pracy trenera w postaci liczby godzin ukonczonych studiow
podyplomowych/ kurséw/szkolen z zakresu umiejetnoéci trenerskich. (W tym punkcie
nie mozna poda¢ tych samych studiow/kursow/szkolen, co wymienione W
wymaganiach minimalnych).

Sposoh oceny:

od 120 godzin do 160 godzin dydaktycznych studiéw podyplomowych/ kurséw/szkolen
przygotowujacych do pracy trenera — 5 pkt;

powyzej 161 godzin studiéw podyplomowych/kursow/szkolen do pracy trenera — 10 pkt;

2. Doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri dla pracownikéw systemu o$wiaty, w tym co
najmniej 50 godzin dydaktycznych szkolen dla pracownikow poradni psychologiczno-
pedagogicznych, placowek doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych,
doradcéw metodycznych w réznych obszarach pracy szkoly. (W tym punkcie nie
mozna podaé tych samych szkolen), co wymienione w wymaganiach minimainych).

Sposob oceny:

od 151 godzin do 180 godzin dydaktycznych szkolen — 5 pkf;
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powyzej 181 godzin szkolen — 10 pkt;

3.

Doswiadczenie w opracowywaniu scenariuszy szkolen (trwajacych co najmniej 20
godzin dydaktycznych kazde) i materiatow szkoleniowych dla pracownikow systemu
oswiaty.

Sposodb oceny:

do 3 scenariuszy szkolen — 5 pkt;

powyzej 4 scenariuszy szkoleti — 10 pkt;

4.

Doswiadczenie w zakresie wspomagania szkot, rozumianego zgodnie z zapisami
prawnymi — w roli osoby prowadzace] bezposrednio wspomaganie szkotprzedszkoli
lub doswiadczenie w roli trenera na szkoleniu pracownikéw systemu wspomagania
lub dyrektorow szkol/przedszkoli w zakresie wspomagania szkét w rozwoju. (W tym
punkcie nie mozna podaé tych samych szkolen, co wymienione w kryteriach
formalnych i punkcie 11 2).

Sposob oceny:

do 60 godzin dydaktycznych przeprowadzonych zaje¢ — 5 pkt;

powyzej 61 przeprowadzonych zaje¢ — 10 pkt.

13.7.

13.8.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie podlegajgca odrzuceniu, ktora
uzyska tacznie najwyzszg liczbg punktow.

Oceny merytorycznej ofert dokonuje sig odrebnie w zakresie poszczegolnych czesci
zamowienia (od | do 1I).

14. OCENA OFERT | INFORMACJE UZUPELNIAJACE

14.1.

14.2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania wyjasnien do oferty, nie prowadzgcych
do zmiany jej tresci. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego
przez wykonawce, zamawiajacy moze zwrdcié sie do wiasciwych organow
odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informaciji dotyczacych tego dokumentu.

Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadkach opisanych w art. 89 ustawy Pzp -
w szczegolnosci oferty niezgodne z niniejszym opisem warunkow, niepodpisane,
zlozone przez wykonawce, kitory podlega wykluczeniu fub nie spetnia warunkow
udzialu w postepowaniu, zawierajgce btedy w obliczeniu ceny, stanowigce czyn
nieuczciwe] konkurencgji lub zawierajgce razgco niska cene podiegac beda
odrzuceniu.

13
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Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny | innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposérod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach i na warunkach, o ktérych
mowa w art. 93 ustawy PZP.

Uniewaznienie postepowania moze dotyczy¢ rowniez poszczegolnej czesc
zamowienia w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia w tej czesdi,
chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty
w tej czesci.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

Zamawiajgcy zawrze Uumowe w sprawie zamdwienia publicznego z wykonawca, ktory
ziozy najkorzystniejszq oferte, w zakresie okreslonych czesci (od | do Il zamowienia).
Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspéinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy
mogg zosta¢ wezwani do zlozenia umowy regulujgcej ich wspotprace.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zamodwienia o terminie |
miejscu zawarcia Umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Przez
uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sig przestanie przez Wykonawceg pisma
informujacego o tym fakcie lub nie stawienie sie¢ w migjscu i terminie wyznaczonym
do zawarcia umowy a takze nie odestanie w wyznaczonym terminie podpisane;j
umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac z dokumentow zatgczonych do oferty.

16. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

16.1.

16.2.
16.3.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza w ramach poszczegdinych czeéci zambwienia, zostanie podpisana
umowa w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

Wzor - projekt umowy stanowi zatacznik nr 3 do OWZ.

Dopuszczalnosé wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:
Zamawiajacy przewiduje wprowadzanie istotnych zmian postanowien zawartej
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umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy i okresla warunki takich zmian w § 9 projektu umowy {(zatacznik nr 3).

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
W niniejszym postepowaniu nie przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie

Prawo zamowien publicznych.

ZALACZNIKI do Opisu Warunkéw Zamdwienia:
zatacznik nr 1 — Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
zatgcznik nr 2 — Formularz oferty wraz zafgcznikami
zatgcznik nr 3 — Projekt umowy
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