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CDN.A.1110.4.2017
Dyrektor
CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KONINIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

specjalista
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) doswiadczenie zawodowe: minimum 4 letni staz pracy zawodowej w tym minimum 4
letnie do$wiadczenie pracy na stanowisku urzedniczym,

4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

5) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwa sScigane z oskarzenia publicznego lub
umyélne przestepstwo skarbowe,

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

7) nieposzlakowana opinia,

8) znajomosé przepiséw dotyczacych postepowania administracyjnego, instrukcji
kancelaryjnej oraz zasad ochrony informacji niejawnych;

9) dobra umiejetnos¢ obstugi technologii informacyjnej i komunikacyjnej, w tym m.in.
komputera (szczegodlnie programoéow z pakietu MS Office), drukarki, faksu,
kserokopiarki;

10)umiejetnosé sporzadzania pism, dokumentow, informacji, zastawien, analiz;

11)umiejetnos$é archiwizowania dokumentdw.

2. Wymagania dodatkowe;
1) umiejetnos¢ komunikowania i organizaciji pracy;
2) umiejetnos¢ pracy w zespole;
3) prawo jazdy kat.B.

3. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:
1) stosowanie i wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnych w Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Koninie,
2) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w szczegdlnosci w realizacii

wspolnych przedsiewziec i projektdw,




3) wspdtpraca z Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego
w Koninie w szczegdlnoscl w zakresie szkolnictwa zawodowego, iworzenia
i realizacji projekiow kszialcenia zawodowego nauczycieli, promocji zawodow
deficytowych | zawoddw przysztosci,

4} popularyzacja materiatéw edukacyjnych dotyczaeych szkolnictwa zawodowego,

5} koordynowanie zadanin Centrum zwigzanych z ksztalceniem zawodowym,

B) | wspdtorganizowanie konkursow dla uczniow i nauczycieli,

7} wspdtpraca ze wszystkimi organami i komorkami organizacyinymi Centrum

w zakresie realizacjt zadat Centrum.

4. Wymagane dokumenty.

1/ zyciorys — curriculum vitae, zawierajacy oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
21 list motywacyiny,

3/ wniosek o zatrudnienie,

4/ kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

5/ oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

8/ odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

7! kserokopie dokumentow {poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie | kwalifikacje zawodowe,

8/ oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9/ oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie
pozostawac w innym stosunku pracy, ktary uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkow
w wymiarze jednego etatu,

10/inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osohiscie w siedzibie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Koninie lub przestaé pocztg w terminie do dnia 14 lipca 2017
r. godzina 13:00 (decyduje data wplywu do Centrum) na adres:
Centrum Doskonalenia Naugczycielt w Koninie
ul. Sosnowa 14
62-510 Konin
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze

specjalista”.

Aplikacje, ktdre wptyna do Centrum po wyzej okreslonym terminie (14 lipca 2017 r.

godzina 13:00) nie bedg rozpatrywane.
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Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu zostang o

tym powiadomieni pisemnie wraz z podaniem terminu rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru bedzie niezwtocznie po przeprowadzonym naborze
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej CDN w Koninie oraz

na tablicy informacyjnej CDN w Koninie (ul. Sosnowa 14, 62-510 Konin).
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